YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI

Bilimsel Arastirma Projeleri

Koordinasyon Birimi

Uygulama Usul ve Esaslar &
Arastirmaci Bilgilendirme
Kilavuzu




YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI

Bilimsel Arastirma Projeleri

Koordinasyon Birimi

Uygulama Usul ve Esaslan &
Arastirmaci Bilgilendirme
Kilavuzu

2021



K On
[ SaalVs
2

)\
> <H
v

1911

YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI

Bilimsel Arastirma Projeleri

Koordinasyon Birimi

Posta Adresi : Yildiz Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi, Davutpasa Mah. Davutpagsa Cad. Rektorluk Ek Hizmet Binasi

Girig Kati. 34220 Esenler / istanbul

Telefon :0(212) 383 34 31
e-posta : apk@yildiz.edu.tr
web : http://www.bap.yildiz.edu.tr/

Vergi Dairesi : Besiktas

Vergi No : 9650041985



YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi

2021 Yilh Uygulama Usul ve Esaslari

A. GENEL iLKELER

Amag: Bu Uygulama Esaslarinin amaci Yildiz Teknik Universitesi Bilimsel Aragtirma Projeleri (BAP)
Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projelerin tirleri, destek limitleri, destek kapsamlarinin
belirlenmesi ve projelerin baglatilmasi, yuratilmesi, sonuglandirilmasi sireglerine dair usul ve esaslari
belirlemektir.

Kapsam: Yildiz Teknik Universitesi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu
belgede belirtilen uygulama usul ve esaslarina bagh kalinarak yudratalir. BAP Komisyonu gerekli
goérdugu hallerde, BAP Uygulama Yodnergesi’ne bagl kalarak uygulama usul ve esaslarinda degisiklik
yapabilir.

1. PROJE BASVURU VE YURUTME SURECINE iLiISKIN ILKELER
1.1 Destek Programlari
BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek proje tirleri agagida verilmektedir:

a. Genel Arastirma Projeleri (GAP): Yildiz Teknik Universitesi dgretim tyeleri ile doktora, tipta
ve dig hekimliginde uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamig 6gretim elemanlarinin
yurattigl ve arastirma alani kisitlamasi olmayan genel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini
iceren projelerdir.

b. Gok Disiplinli Aragtirma Projeleri (CAP): Yildiz Teknik Universite’sinin stratejik plani ve
ulkemizin bilim ve teknolojideki dncelikli ihtiyaglari dogrultusunda ¢ok disiplinli ve ¢ok paydasl
arastirma projeleridir.

c. Kariyer Destek Projeleri (KADEP): Doktora veya sanatta yeterlik derecesinin alindigi tarihi
izleyen 5 (bes) yil iginde gdrev yapan 6gretim elemanlari (Ars. Gor. Dr., Ogr. Gér. Dr.) ile Dr.
Ogretim Uyesi olarak gdrev yapmakta olan ve daha énce arastirma projesinde yiriticl olarak
gérev yapmamig olan Universitemizin arastirmacilarinin, Ar-Ge kultiriiniin gelistirimesi ve
kapsamli arastirmalar yapabilmeleri igin alt yapi olusturmalarinin desteklenmesine yodnelik
projelerdir.

¢. Lisansiustii Tez Projeleri (TEZ-YL ve TEZ-D): Yiiksek lisans (TEZ-YL) ve doktora (TEZ-D) tez
c¢alismalarini desteklemek amaciyla, tez danismani ve varsa es tez danismanin tez dgrencileri
ile yaruttigu lisansistu tezlerini kapsayan arastirma projeleridir.

d. Hizh Destek Projeleri (HIZ): TUBITAK arastirma projelerine ddniisme potansiyeli bulunan veya
ongorilemeyen zamanda meydana gelen dogal afetlerin (deprem => Mw:6, heyelan, ¢ig,
pandemi vb.) izlenmesi igin, kisa slreli ve goreceli dislik bitgeli arastirmalarin
desteklenmesine yonelik projelerdir.

e. Gilidiimlii Aragtirma Geligtirme Projeleri (G-ARGE-P): Yildiz Teknik Universite’sinin bilimsel
arastirma kapasitesinin gelistiriimesi, arastirma potansiyelinin ve akademik anlamda
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uluslararasi Universiteler siralamasindaki konumunun yukseltiimesine katki saglayacak 6zel
nitelikli model projelerdir. Ayrica, bu projelerin Glkemizin kalkinma planlari g6z dniine alinarak
kirsal kalkinmayi da arttiracak katma deg@erli Urtin, is modeli veya teknoloji gelistirmeye yonelik
olmasi beklenmektedir. Rektér veya Komisyon tarafindan onerilen ve proje konusunda uzman
kisilere hazirlatilan projelerdir.

f.  Yildiz Teknik Universitesi - Sanayi isbirligi Projeleri (YTU-SIP): Yildiz Teknik Universitesi ile
ulusal veya uluslararasi 6zel sektor binyesindeki kurum ve kuruluslarla ortak yaritilen Ar-Ge
odakli igbirligi amaciyla YTU &gretim (yeleri ile doktora ya da sanatta yeterlik egitimini
tamamlamig 6gretim elemanlarinin yarattigu aragtirma projelerdir.

g. Lisans Ogrencisi Katiimli Arastirma Projeleri (LIKAP): Universitenin lisans diizeyindeki
bélimlerinin 6rgiin egitim-6gretim programlarina kayith basarili 6grencilerinin, Ar-Ge kiltirinin
olusturulmasi, arastirma faaliyetlerine 6zendiriimesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi
amaciyla olusturulan arastirma projeleridir.

1.2 Basvuru Tarihleri

Basvuru takvimi her yil http:/bap.yildiz.edu.tr/ adresinden ilan edilir. Her yila iliskin bagvuru tarihleri
Universitenin AR-GE Takvimi’'nde glncellenerek yayimlanir.

1.3 Basvuru Siireci

Proje basvurulart Komisyon tarafindan belirlenen takvime bagli olarak, http://bap.yildiz.edu.tr/
adresinden erigime acik olan YTU Proje Siiregleri Yonetim Sistemi (BAPSIS) (izerinden istenilen tiim
eklenti dosyalarinin sisteme yuklenilmesiyle gerceklestirilir. Bagvurunun degerlendirmeye alinabilmesi
icin ilgili proje turlerine goére istenen belgelerin sisteme eksiksiz yiuklenmesi gerekmektedir. Proje
basvurusunda bulunacak arastirmacilar igin agiklamalar EK-1’de verilmektedir.

1.4 Destek Sayisi Limitleri
Arastirmacilarin proje yuritlcisu olarak gorev alabilecekleri proje sayilari agagida belirtilmigstir:

1. Arastirmacilar es zamanh olarak, Genel Arastirma Projesi (GAP), Cok Disiplinli Arastirma
Projesi (CAP), Kariyer Destek Projesi (KADEP) ve Hizli Destek Projesi (HIZ) tirindeki
projelerde en fazla iki (2) yiritiici olmak Uzere, ayni anda bes (5) projede gorev alabilirler.

Doktora veya sanatta yeterlik egitimlerini tamamlamalarinin tGzerinden 5 yil gegmemis olmasi
kosulu ile devam etmekte olan veya basarili olarak sonuglandiriimis TUBITAK, AB, Bakanliklar
vb. diger kurum ve kuruluslarin destek programlari kapsaminda bilimsel degerlendirme
surecinden gecerek desteklenmig bir aragtirma projesinde yuruticu olarak goérev almis
arastirmacilar, ek bir Kariyer Destek Projesinde yuraticl olarak gorev alabilirler.

2. Arastirmacilar ayni anda en fazla tg (3) LisansUsti Tez Projesi'nde (TEZ-YL, TEZ-D) yiritici
olarak gorev alabilirler.

3. YTU-SIP velveya G-ARGE-P velveya LIKAP projelerdeki gorevler, yukarida belirtilen
sinirlamalarin disinda tutulur.

4. Ydaritaculer, suresi bitmesine ragmen sonuglandirimamis (sonug raporu teslim edilmemis)
projelerinin bulunmasi durumunda, ilgili projelerini basari ile sonuglandirmadan yeni bir proje
basvurusunda bulunamazlar ve yeni bir projede iki (2) yil stireyle yUritiict ve arastirmaci olarak
gorev alamazlar.



1.5 Projelerin Siiresi

e Projelerin Komisyon tarafindan onaylanan galigma takvimine ve biitge planina uygun olarak
yurutilmesi esastir. Bilimsel arastirma projeleri (HIZ projesi hari¢) ek sireler de dahil olmak
Uzere en ¢ok otuz alti (36) ay igerisinde tamamlanir.

e Proje yurutUculerinin gerekgeli talebi Gzerine, Komisyon karar ile projeler icin otuz alti aylk
sUreyi asmamak kosuluyla 6 aylik periyotlarla ek sure verilebilir.

e Ek siire taleplerinin proje sézlesmesinde belirtilen bitis tarihinden en geg bir ay 6nce BAPSIS
Uzerinden gerceklestiriimesi gerekir.

e HIZ ve LIKAP projeleri, ek siireler de dahil olmak iizere en gok on iki (12) ay igerisinde
tamamlanir.

e Lisansusti tez projeleri igin verilen sireler, yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal ek
sureleri kapsayacak sekilde uzatilabilir.

e Lisanslstu tez projeleri igin sadlanacak mali destekler, YTU lisansisti egitim ve 6gretim
mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri ile sinirhdir. Ancak, ek slire uzatimi verilen
tez projeleri icin saglanacak mali destekler duyurulan ilkelere uygun olarak gergeklestirilecek
harcama suresi uzatimi talebinin Komisyon tarafindan uygun bulunmasi durumunda en fazla
alti (6) aya kadar ek sureler igin devam ettirilebilir. Ek sire talepleri, mali destek silresi bitmeden
en geg iki ay énce BAPSIS iizerinden gerceklestiriimesi gerekir.

1.6 Projelerin Baglatiimasi

Projelerin baglatilabilmesi icin, EK-2'de verilen aciklamalara uygun olarak gerekli belgeler BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

e Projelerin baslama tarihi, proje s6zlesmesinin Rektor veya ilgili Rektoér Yardimcisi tarafindan
onaylandigi tarih olarak kabul edilir.

1.7 Ara ve Sonug Raporlari

Komisyon tarafindan desteklenmesine karar verilen projelerin ara ve sonug raporlarinin BAP
Koordinasyon Birimi’ne sunulmasinda asagidaki ilkeler gbz dndne alinir:

e Araraporlar, 12 aydan uzun sureli projeler igin 6 aylik ddnemlerde BAP yazim formatina uygun
olarak BAPSIS iizerinden BAP Koordinasyon Birimi’'ne sunulmalidir. 6 aydan kisa siireli projeler
icin ara rapor sunulmasi gerekli degildir. Komisyon veya FADEG (Fakiilte Proje Degerlendirme
Grubu) gerekli gordigi hallerde hakem goruslerine de bagvurarak degerlendirme sirecini
tamamlayabilir.

e Proje araraporunun, Komisyon tarafindan kabul edilen bir mazeret gosterilmeden, geciktiriimesi
durumunda rapor teslim edilinceye kadar proje yuraticisinin projesine iligkin tim iglemleri
durdurulur.

e Proje yuriticisu, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en geg (g (3) ay icerisinde, arastirma
sonuglarini igeren ve Komisyon tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Proje
Sonug Raporu’'nu BAPSIS iizerinden sisteme yiiklemelidir.

e Lisansustl tez projesi yuriticusu, protokolde belirtilen bitig tarihini izleyen en geg tg (3) ay
icerisinde, arastirma sonuglarini igeren ve Komisyon tarafindan belirlenen formata uygun olarak
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hazirlanmis Proje Sonug¢ Raporu’nu (Tezin, Sonug Raporu olarak sunulmasi kabul edilemez),
ilgili enstiti tarafindan onaylanmis tezin bir niishasini ve tezin basarili bulunarak
tamamlandigina dair ilgili enstitiiden alinmis Mezuniyet Belgesi’ni BAPSIS iizerinden birime
sunmalidir.

G-ARGE-P turu igin, destegin nasil kullanildigini, gerceklestirilen calismalari ve elde edilmesi
beklenen sonuglari agiklayan bir sonug raporu hazirlanir ve BAPSIS {izerinden sisteme yiiklenir.

Sonug raporlari, FADEG tarafindan degerlendirilerek, Komisyon tarafindan projenin basaril
sayilip sayllmayacagina karar verilir. Komisyon veya FADEG gerekli gérdigu hallerde hakem
géruslerine de basvurarak degerlendirme surecini tamamlayabilir.

Proje sonu¢ raporunu suresi icinde sunmayan proje yuraticuilerinin yuratmekte oldugu tim
projelere ait iglemler rapor teslim edilip Komisyon tarafindan karara baglanincaya kadar
durdurulur ve proje yuratucuileri yeni bir projede gorev alamazlar. Proje raporunu proje bitis
tarihinden itibaren Gg¢ (3) ay igerisinde teslim edemeyecek yiriticller mazeret dilekgelerini BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim etmek zorundadir.

Proje ara ve sonug¢ raporlarinin zamaninda iletiimemesi durumunda proje yuraticisune
BAPSIS tarafindan éncelikli olarak bir uyari mesaiji iletilir. Yapilan uyari mesajina ragmen gerekli
raporlarin teslim ediimemesi durumunda, proje calismasi basarisiz sayilarak iptal edilir. iptal
edilen projeler igin Yildiz Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Ydnergesi
hikimleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirimlar belirlenir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer veriimeyen
sonug raporlari, yayin ve tezler dederlendirmeye alinmaz.

Komisyon, gerekli gérdugu hallerde tum projeler igin proje ekibinden Komisyona s6zli sunumda
bulunmalarin isteyebilir.

1.8 Ek Biitce Destek Limitleri

Proje yuriticlUsiunin gerekgeli talebinin  Komisyon tarafindan uygun gorilmesi durumunda
saglanabilecek ek mali kaynak limitleri asagdida belirtilmistir:

1.

Tum projeler igin saglanabilecek ek kaynak miktari ilgili destek Ust limitinin en fazla %25'i ile
sinirhdir.

G-ARGE-P Projeleri igin saglanabilecek ek kaynak miktari proje butgesinin en fazla %50’si ile
sinirhdir.

Proje yUruticusunin gerekgeli talebini protokolde belirtilen bitis tarihinden en ge¢ 1 ay dénce
Komisyona sunmasi gerekmektedir.

Projeler kapsaminda kongre katilimina ydnelik ek bltce destegi saglanmaz.



1.9 Proje Ekibinde Degisiklik

o Proje ekibinde degisiklik talebinde, gerekge acgikga ifade edilmeli (glincellenmis is paketi gérev
dagihmi ile birlikte) ve ekibe dahil edilecek ve ekipten gikarilacak arastirmacilarin beyan
dilekgesi taleple birlikte BAPSIS (izerinden BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulmalidir.

e Proje yuritucilerinin, Universite Yonetim Kurulu karari gerektiren uzun sireli géreviendirme
vel/veya izin (askerlik, saglik problemleriyle ilgili izinler, dogum izni gibi) almalari durumunda
Islak imza gerektiren mali sureclerin aksamamasi icin projenin, proje ekibindeki tam zamanl bir
Universitemiz arastirmacisina devredilmesi veya askiya alinmasi gereklidir. Komisyondan onay
alinarak devir veya askiya alinma islemlerinin yapiimamasi halinde proje iptal edilir.

1.10 Proje iptali ve Yaptirnmlar

Projeler yuratulurken veya tamamlandiktan sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik
ilkelere aykiri kullanildiginin saptanmasi durumunda proje, Komisyon karari ile basarisiz kabul edilerek
iptal edilir. Proje sonug raporunu suresi igcinde sunmayan proje yuraticilerinin yaritmekte oldugu tim
projelere ait islemler rapor teslim edilip Komisyon tarafindan karara baglanincaya kadar durdurulur.
Proje sonug raporunu proje bitis tarihinden itibaren Gg (3) ay igerisinde teslim edemeyecek yiriticiler
mazeret dilekcelerini BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim etmek zorundadir.

Komisyon tarafindan kabul edilen bir mazeret bulunmaksizin proje sonug raporu, proje bitis tarihinden
itibaren g (3) ay igerisinde teslim ediimemesi durumunda proje galismasi iptal edilir ve proje basarisiz
sayllir.

Komisyon tarafindan basarisiz kabul edilen BAP projeleri higbir sart altinda bagka bir yiritiiciye
devredilemez. Proje yiritiicisinin projeyi bitirmeden Universitemizden ayriimasi durumunda proje,
Komisyon tarafindan ekipten birine yuriticl olarak devredebilir veya iptal edilebilir. Ancak TEZ projeleri,
yuraticunin emeklilik, hastalik ve 6lum gibi nedenlerle projeyi tamamlayamayacagdi kesinlestikten sonra
tez 6grencisinin yeni danismanina Komisyon karariyla devredilebilir.

Basarisiz sayilan, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik ilkelere aykiri kullanildigi tespit edilen
projelere asagidaki yaptirimlar uygulanir:

e Basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansistli 6grenim dgrencileri,
suresiz olarak BAP Koordinasyon Birimi Lisansisti Tez Projesi desteklerinden
faydalandiriimazlar.

e Proje ara ve sonu¢ raporunu teslim etmeyerek projenin basarisiz olmasina neden olan
yurdticuler, iki (2) yil boyunca BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden yararlanamazlar.

e Mazeret dilekgesi kabul edilen yiriitiiciler sonug raporlari BAPSIS (izerinden BAP
Koordinasyon Birimine sunulup kabul edilinceye kadar BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalanamazlar.

e Projenin basarisiz kabul edilerek iptal edilmesi halinde proje kapsaminda alinan ekipmana ve
teghizata BAP Koordinasyon Birimi tarafindan el konulur. Komisyon ilgili ekipmani/teghizati BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen ve benzer ekipman ve teghizata ihtiyaci olan
projelere tahsis eder.

e Basarisiz kabul edilerek iptal edilen projeler i¢in, Komisyon ek yaptirimlar belirleyebilir.



1.11 Arastirma ve Yayin Etigi

Proje ekibi Yildiz Teknik Universitesi’nin aragtirma ve yayin etigi ile ilgili kurullarina uymakla yikamltdar.
Projeler yurutulirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik ilkelere
aykirn kullanildiginin saptanmasi durumunda proje, Komisyon karari ile iptal edilir. Desteklenen
projelerden Uretilen tim yayinlarda (makale, tez, rapor, bildiri vb.) BAP Koordinasyon Birimi desteginin
proje numarasi ile birlikte acikga belirtiimesi ve ilgili yayinlarin, projenin basariyla tamamlanmasindan
itibaren iki (2) yil icerisinde BAPSIS sistemi (izerinden Komisyonun degerlendirmesine sunulmasi
zorunludur. Bu durumu gergeklestirmeyen yiritict ve arastirmacilar iki (2) yil sire ile BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden yararlanamazlar.

1.12 Proje Sonuclarinin Yayimlanmasi

Proje sonuglarinin yayimlanmasinda asagidaki ilkeler uygulanir:

1.

Desteklenen GAP ve KADEP projelerinin sonuglarinin proje sonuglandiktan sonra en geg iki (2)
yil icinde, Science Citation Index (SCI), Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social
Science Citation Index (SSCI) veya Arts and Humanities Citation Index (AHCI) indeksleri veya
Scopus indeksin Q1, Q2 veya Q3 kapsaminda yer alan dergilerde tam metin bir (1) makale
olarak yayimlanmasi gerekmektedir.

. Mimarlik, Sosyal ve Beseri Bilimler alanindaki GAP ve KADEP projelerinin sonuglarinin proje

sonuglandiktan sonra en geg iki (2) yil iginde, Madde 1’de belirtilen kosullar veya Emerging
Sources Citation Index (ESCI) veya Universitelerarasi Kurul (UAK) tarafindan dogentlik
basvurularinda kabul edilen alan indekslerinde taranan dergilerde tam metin bir makale, bir kitap
veya kitapta bolim yada AYDEK Kriterleri ¢ergevesinde kabul edilen alan indekslerindeki
dergilerde bir (1) makale, kitap veya kitapta bolim olarak yayinlanmasi da yeterli kabul edilir.

. Sanat Tasarim alanindaki GAP ve KADEP Projeleri igin, Madde 2'de belirtilen kosullar veya

proje kapsaminda Uretilen sanat eserleri, tasarimlar veya yorum/icra ¢aligmalariyla Gniversite
disinda olmak kaydiyla bir (1) etkinlik (sergi, bienal, trienal, gosteri, koreografi, performans,
resital, dinleti, konser, kompozisyon, orkestra seflidi, festival, gosterim) diizenlemek proje ¢iktisi
olarak kabul edilir. Etkinlik mekani kamu veya en az Ug¢ (3) yillik dizenli hizmet veren Ozel
kurulus binyesinde yer almalidir.

. CAP Projeleri icin, Madde 1’de belirtilen kosullarin iki (2) kati istenir.

. Mimarlik, Sosyal, Beseri Bilimler alanindaki CAP Projeleri igin, Madde 4’de belirtilen kosul veya

Madde 2’de belirtilen kosulun iki (2) kati istenir.

. Sanat Tasarim alanindaki CAP Projeleri igin, Madde 4’de belirtilen kosul veya Madde 2 ile

Madde 3’de belirtilen kosullarin birlikte gergeklestiriimesi istenir.

. HIZ projeleri igin, proje sonuglandiktan sonra en geg iki (2) yil iginde TUBITAK destekli projelere

(1001, 1003, 1004, TEYDEB, SANTEZ, ikili isbirligi) basvuruda bulunmalari gerekmektedir.

. Doktora tez projelerinin (TEZ-D) sonuglarinin, tez bitimini takip eden iki (2) yil icinde, Science

Citation Index (SCI), Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index
(SSCI) veya Arts and Humanities Citation Index (AHCI) indeksler kapsaminda yer alan
dergilerde tam metin bir (1) makale olarak yayimlanmasi gerekmektedir. Aksi takdirde yeni bir
projede gorev alinamaz.

Mimarlik, Sosyal, Beseri Bilimler ve Sanat Tasarimda ise, tez bitimini takip eden iki (2) yil iginde,
Science Citation Index (SCI), Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation
Index (SSCI) veya Arts and Humanities Citation Index (AHCI) indekslerinde veya YTU-AYDEK
kriterleri gercevesinde kabul edilen alan indekslerinde taranan dergilerde tam metin bir (1)



10.

1.

12.

13.

14.

makale, kitap veya kitapta bolim olarak yayinlanmasi da yeterli kabul edilir. Aksi takdirde yeni
bir projede gdrev alinamaz.

Tum alanlar igin, yiiksek lisans tez projelerinin (TEZ-YL) sonuglarinin, tez bitimini takip eden bir
(1) yiliginde, ulusal veya uluslararasi hakemli dergilerde veya konferans/sempozyumlarda (tam
metin bildiri veya Ozet bildiri veya poster) yayimlanmasi gerekmektedir. Aksi takdirde yeni bir
projede gorev alinamaz.

Uluslararasi patent (uluslararasi arastirma ofisleri tarafindan -PCT - Patent Cooperation Treaty-
bulusun yeni ve bulug basamagi igerdigine dair arastirma raporu alinmis patent basvurusu) veya
ulusal patent (Turk Patent Enstitiist tarafindan bulusun yeni ve bulus basamagi igerdigine dair
arastirma raporu alinmis patent bagvurusu) alinmig projeler igin yayin gergeklestiriimesi sarti
aranmaz.

Yeni bir GAP, CAP, KADEP veya YTU-SIP basvurusunda bulunacak proje yiiritiiciilerinin
onceki projelerinde yayin kosulunu saglamis olmasi gerekir. Proje yarutuculerinin yayinlarinin
basim agsamasinda (DOI numarasi alinmis olmasi) oldugunu belgelemeleri yeterli kabul edilir.

Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla proje kapsaminda Uretildigi belirtiimis olsa dahi bu yayin
BAP tarafindan desteklenen sadece bir (1) projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla
kullanilabilir.

Koordinatérlik tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen her tiirlli yayinda,
“Bu calisma Yildiz Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
tarafindan #xxxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir.” (“This work has been supported by
Yildiz Technical University Scientific Research Projects Coordination Unit under project number
#xxxxx.”) seklinde bir ibarenin bulunmasi zorunludur. Ancak, arastirmacilarin elinde olmayan
zorunlu haller nedeniyle bu ifadeye yer verilemeyen yayinlarin yayimlanmis olmasi durumunda,
stire¢ Komisyon tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

YTU-SIP sonuglarindan elde edilen somut proje giktilarinin (patent, faydali model, iiriin, yayin,
tez vb.) en geg projenin tamamlanmasindan sonraki iki (2) yil icinde Komisyon’a sunulmasi
gerekir.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen tim
yayinlarin bir niishasinin BAPSIS iizerinden Komisyona sunulmasi ve arastirmacilarin AVESIS
kisisel alanlarina iglenmis olmasi zorunludur.



1.13 Projelerin Tamamlanmasi ve Kapatiimasi

1. Bir projenin sonug¢ raporunun, Komisyon tarafindan basarili olarak kabul edilmesi ile projenin
tamamlanma siireci gerceklestiriimis olmaktadir.

2. Madde 1'de verilen kosul ve sonuglarinin yayimlanma kosulunun (bkz. 1.12), Komisyon tarafindan
basaril olarak kabul edilmesi ile projenin kapatilma siireci gergeklestiriimis olmaktadir.

3. Lisansusti tez projeleri igin, ilgili enstitl tarafindan onaylanmis tezin bir nishasini (bkz. 1.12- 11
kosulunun saglanmis) ve tezin basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitiden alinmis
Mezuniyet Belgesi'nin BAPSIS (izerinden birime sunulmasi ve Komisyon tarafindan basarili olarak
kabul edilmesi ile projenin tamamlanma siireci gerceklestiriimis olmaktadir.

4. Lisansusti tez projeleri icin, Madde 3’'de verilen kosul ve sonuglarinin yayimlanma kosulunun (bkz.
1.12), Komisyon tarafindan basarili olarak kabul edilmesi ile projenin kapatiima siireci
gerceklestiriimis olmaktadir.

2. GENEL HARCAMA iLKELERI

Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yiritilmektedir. Projeler
kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin baslatilabilmesi igin, dncelikle arastirmacilarin
BAPSIS iizerinden olusturacaklari harcama taleplerini hem elektronik ortamda BAP Koordinasyon
Birimi’ne sunmalari, hem de sistemin drettigi harcama talebi dilekgesinin ¢iktisini 1slak imzali olarak en
kisa slrede BAP Koordinasyon Birimi'ne ulastirmasi zorunludur. Harcama Onay Belgesi
dizenlenmeden herhangi bir harcama isleminin baslatiimasi veya varsa daha Onceden yapiimis
herhangi bir harcama igin 6deme yapilmasi mumkin degildir.

2.1 Projeler Kapsaminda Bakim ve Onarim Giderleri

BAP Projeleri kapsaminda bakim ve onarim ihtiyaclari kargsilanmamaktadir.
2.2 Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderleri

G-ARGE-P ve YTU-SIP projeleri disinda kalan diger projelerde baski/basim, yazici giktisi, fotokopi,
kagit ve benzeri diger kirtasiye giderleri icin saglanabilecek destek tutari 1000 TL ile sinirhdir. Ancak
resmi nitelik tagsiyan kurum ve kuruluglar kapsamindaki arsiv, kitiphane vb. organizasyonlardan
saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler igin bu sinirlama dikkate alinmaz.

2.3 Projeler Kapsaminda istatistiksel Analiz Giderleri

Projeler kapsaminda ihtiya¢ duyulan istatistiksel Analizlerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan
yapillmasi beklenir. Ancak zorunlu durumlarda ve Komisyonun uygun gérmesi halinde bu amagla
O6denebilecek hizmet alimlarinda destek limiti Komisyon tarafindan belirlenir.

2.4 Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderleri

Projeler kapsaminda ihtiya¢g duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi
beklenir. Ancak eski dillerde yaziimig, akademik literatirde yaygin kullaniimayan veya Ozel egitim
gerektiren yazim diline sahip belge veya eserler icin Komisyon tarafindan uygun gérilmesi durumunda
destek saglanabilir.



2.5 Projeler Kapsaminda Arastirma Amacli Seyahat Giderleri
Bu kapsamda asagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir.

Destekleme ilkeleri

¢ Arastirmanin gergeklestirilebilmesi i¢in zorunlu olan yurtici veya yurtdigi seyahatler kesintisiz en
¢ok 30 guine kadar desteklenebilir. 30 giini gegmeyen arastirma amagli yurt disi seyahatler igin
gegici gorev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah Kanunu’na gore islem yapilir.

e Zorunlu olmadikga arastirma amagch seyahatlerin tek seferde gergeklestiriimesi beklenir.
e Seyahat icin 6denecek tutarlar Komisyon tarafindan onaylanan seyahat biitge tutarini agamaz.

¢ Projelerin basvuru asamasinda Komisyon tarafindan onaylanan seyahat bitgelerindeki tutarlar
makine-techizat, sarf malzemesi vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz.

e G-ARGE-P ve YTU-SIP projeleri i¢in bu sinirlamalar uygulanmaz.

e Arazi galismasi gerektiren arastirmalar kapsaminda arag kiralamasina yoénelik ilkeler Ek-3’de
verilmigtir.

Uygulama ilkeleri: Destegin kullaniimasi icin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi
zorunludur:

1. Proje basvurusunda seyahat gerekgesi, yuritilecek arastirma faaliyetleri, ilgili yerde kalinmak
istenen sure ve tahmini gider tutari detayl olarak belirtiimelidir.

2. Eger yurtici/yurtdigi bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile birlikte
yurGtilecek bir ¢alisma amaglaniyor ise, proje basvurusu ekinde ilgili merkezden alinan ve
calismanin igerigini yansitan davet/isbirligi yazisi sisteme yiklenmis olmalidir.

3. Seyahat tarihinden en az 21 gin oOnce, talep dilekgesi ve ekinde davet yazisi, BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

Aciklama: Aragtirmacilarin bagh bulundugu birimin Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin
amacil, tarih aralidi, gidilecek yer, ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli
(otobdis, tren, ugak vb) gibi gerekli tim hususlar agikga belirtiimelidir.

4. Katilmin ardindan, en ge¢ 15 gun igerisinde arastirmacilar seyahat ile ilgili belgeleri, ¢calisma
bir merkezde vyurutilmis ise ilgili merkezden alinan katihm ve faaliyet yazisini BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim etmelidir.

5. Yurt disi katilimlarda katihm belgesinin ve Ingilizce disindaki bir yabanci dilde yaziimig bir
katihm belgesi s0z konusu ise katilim belgesi ve tercimesinin, Pasaport’'un 6n yizQ ve giris-
¢ikis kaselerinin bulundugu sayfalarin fotokopisinin BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmesi
gerekir.

6. Mali mevzuat geregince, yurt digl arastirma amacli seyahatler i¢in yabanci dillerde hazirlanmis
bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tirkge terciimesi yapilmali ve imzali olarak BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

7. Katilimin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yiritilen faaliyetler
belirtiimelidir.



2.6 Projeler Kapsaminda Kongre Katilimina Yénelik Giderler

Yuratllen projeler kapsaminda uretilmis ve sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerini sunmak Uzere,
ulusal/uluslararasi diizenlenen bir kongre/sempozyuma katilim ve yolluk, yevmiye giderleri asagidaki
sinirlamalara ve kosullara uygun olmasi durumunda desteklenebilir. Projeler kapsaminda kongre
katilimina yonelik giderlerin kargsilanmasinda destek Ust limitleri ve bir yil icinde desteklenme sayisi igin
Universite Yénetim Kurulunu karari esas alinir.

Destek ilkeleri
Projeler igin ilgili destek Ust limitinin en fazla % 20’sini gegmemek lGzere destek saglanir.

Kongre/sempozyum katilim desteginin verilebilmesi igin proje ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige
fiili olarak katilimi ve bildiri sunmasi zorunludur.

Projelerin basvuru asamasinda Komisyon tarafindan onaylanan seyahat bitgelerindeki tutarlar
makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz. Ayni
sekilde Komisyon tarafindan onaylanan makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi vb. diger
harcama kalemlerinin tutarlari da seyahat butgesine aktariimaz.

G-ARGE-P ve YTU-SIP projeleri igin bu sinirlamalar uygulanmaz.

Uygulama ilkeleri: Destegin kullaniimasi icin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi
zorunludur:

Proje basvurusunda ilgili seyahat bltgesinin 6ngoriilmiis ve Komisyon tarafindan onaylanmig
olmalidir.

Seyahat tarihinden en az 21 giin 6nce, ekinde bildiri 6zeti, davet ve bildiri kabul yazisi yer alan
talep dilekgesinin BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

Aciklama: Aragtirmacilarin bagh bulundugu birimin Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin
amacil, tarih arahidi, gidilecek yer, ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli
(otobdis, tren, ugak vb) ve gerekli tim hususlar agikga belirtiimelidir.

Katilimin ardindan, arastirmacinin bagli oldugu birimin yonetim kurulu karari, Rektorlik izin
onayl, yurt disi katilimlarda katilim belgesine ilave olarak, katim belgesi ingilizce digindaki bir
yabanci dilde hazirlanmis ise katilim belgesi ve tercimesinin, Pasaport’ un on yizu ve giris-
cikis kaselerinin bulundugu sayfanin fotokopisinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi
gereklidir.

Yurt digi seyahatler igin yabanci dillerde hazirlanmig bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin
Tarkge tercumesinin yapilarak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmesi mali
mevzuat geregince zorunludur.

2.7 Kurs ve Egitim Giderleri

Projeler

kapsaminda kurs ve egitim giderleri kargilanmaz.

2.8 Bilgisayar ve Bilgisayar Pargalari Alim Giderleri

Projeler

kapsaminda gergeklestirilecek bilgisayar ve bilgisayar pargcasi alimi taleplerinin

degerlendiriimesinde asagidaki hususlar dikkate alinir:

Projeler kapsaminda masaustu bilgisayar, yazici, tablet, tablet bilgisayar ve benzer
kategorilerdeki cihazlar i¢in destek saglanmaz.
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o Dizustu bilgisayar talebinde bulunan arastirmacilarin bagvuru asamasinda talep ettikleri diztstu
bilgisayara olan ihtiyacini gerekgelendirmesi ve gerekgenin, Komisyon tarafindan uygun
gorulmesi durumunda destek saglanabilir.

e Proje kapsaminda, hard disk, memory (RAM) ve ekran karti gibi bilgisayar pargalarina olan
ihtiyacini gerekgelendirmesi ve gerekgenin, Komisyon tarafindan uygun goérilmesi durumunda
destek saglanabilir.

e Proje kapsaminda, bulut hizmetlerine (sanal makine, GPU/TPU hizmetleri, disk alani) olan
ihtiyacin gerekgelendiriimesi ve gerekgenin, Komisyon tarafindan uygun goérilmesi durumunda
destek saglanabilir. ilgili destekler, TUBITAK ULAKBIM Yiiksek Basarimli ve Grid Hesaplama
Merkezi'nden veya uUniversitelerin Ulusal Yuksek Basarimli Hesaplama Merkezleri'nden
alinacak hizmet alimi ile gergeklestirilir.

o Dizustu bilgisayar veya bilgisayar pargasi alim talebi bulunan proje basvurularinda, proje
yurdticulerinin gorev yaptigi birimin Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan imzalanmis olan
ve arastirmacinin Gzerinde zimmetli bilgisayarlari, temin edilme tarihlerini ve teknik 6zelliklerini
gOsteren bir belgenin de bagvuru agsamasinda sisteme yuklenmesi ve kabul edilen projeler igin
ilgili belgenin aslinin BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi zorunludur.

o Bilgisayar parcasi alimi taleplerinde, yukarida belirtilen belgeye ek olarak, proje basvuru
formunda butge kalemleri gerekgesi alaninda 6zellikleri yiikseltiimek istenen mevcut bilgisayarin
proje ¢alismasinda ihtiya¢ duyulan hangi hususlar i¢in yetersiz kaldigi ve ilgili pargaya neden
ihtiyac duyuldugu da acik ve anlasilir sekilde agiklanmalidir. Bu kapsamda talep edilen
parcalarin toplam maliyeti, yeni bir bilgisayar alimi maliyetine goére 6nemli dizeyde dusuk
olmalidir.

o Komisyon yillik olarak talep edilen Dizistl bilgisayarin veya bilgisayar pargalarinin teknik
Ozelliklerine gore birim fiyat belirlemesi yapabilir.

2.9 Yazilim Giderleri

Proje kapsaminda, Microsoft Ofis Urlnleri, sunum gelistirme yazilimlari, anti viris yazilimlar vb.
nitelikteki genel kullanima yoénelik yazihmlar i¢in destek saglanmaz. Ancak, projenin yuratilmesi i¢in
kullanimi gerekli olan ve Universitemiz tarafindan kampds lisansi alinmamis olan 6zel yazilim giderleri
icin destek saglanabilir. Yazilim talebinde bulunan arastirmacilarin basvuru asamasinda talep edilen
yazilima olan ihtiyaci gerekgelendirmesi gerekmektedir. Yazilim ile ilgili olarak, Universitemiz tarafindan
kampUs lisansi alinmamis olduguna dair bir yazinin Universitenin ilgili birimden alinarak, BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir. Yazilimin alinmasina iliskin gerekgenin Komisyon tarafindan
uygun goérilmesi durumunda talep i¢in destek saglanabilir.

2.10 Bursiyer Calistiriimasi

BAP projeleri kapsaminda bursiyer ¢alistiriimasi asagidaki ilkeler dogrultusunda gergeklestirilir:

e BAP projeleri kapsaminda calistirilacak bursiyerlerin Yildiz Teknik Universitesi'nde tezli yiiksek
lisans veya doktora programlarinda kayitl 6grenci olmasi gerekmektedir.
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e Bursiyerlerin, burs desteg@inin projenin baslangi¢ tarihinde baslatiimasi isteniyorsa EK-2'de
belirtilen gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi gerekmektedir.

e Bursiyerlerin burslu olduklari dénem igerisinde YTU’de kayith égrenci statiilerini korumalari
sartiyla ulusal veya uluslararasi ikili is birligi / degisim programlari kapsaminda diger Universite
veya arastirma enstitllerine 3 ayl1 gegmeyecek ziyaretleri bursluluk statilerini degistirmez. Bu
tir arastirma ziyaretleri, seyahatten en ge¢ 4 hafta nce BAP Koordinasyon Birimi’ne bildiriimesi
zorunludur.

o Bu kapsamda caligtirilacak Bursiyer icin yasal kesintiler, proje turleri ve ilkelerinde belirtilen
net/briit rakamlara uygun bir sekilde hesaplanarak 6denir.

o Projeden ayrilacak Bursiyerlerin ¢ikis iglemleri, yasal ihbar bildirim sireleri igcinde proje
yuriticusu ve Bursiyer tarafindan birlikte imzalanmig mutabakat metninin BAP Koordinasyon
Birimi’ne teslim edilmesi ile isleme konulur. Yasal ihbar sdresini bildirmeden projeden ayrilan
Bursiyerin ddenmis yasal kesintileri proje yuratucistne ricu ettirilir. Proje suresince aylik
Ucretler Komisyon tarafindan ilgili mevzuat Ust limitleri agilmamak kaydiyla giincellenebilir.

2.11 Performansa Dayali Biitce Limiti Uygulamasi

Bilimsel degerlendirme sireci sonucunda Komisyon tarafindan desteklenmeye uygun bulunmasi
kosuluyla projeler asagida verilen performans kosullarini saglayan arastirmacilar igin dngérilen proje
bitce tutarlarindan daha yiksek biltge limiti uygulanabilir. Ancak, asagida belirtilen performans
kosullarindan birden fazlasinin saglanmasi durumunda bitge limiti artis oranlari birlestiriiemez ve
arastirmacilar ayni proje igin yalnizca tercih edecekleri bir (1) ylksek butge limiti uygulamasindan
faydalanabilir.

A. Tiim Proje Tiirleri igin Performansa Dayal Biitge Limiti Uygulamasi

Asagida belirtilen performans kosullarini saglamak amaciyla kullanilacak proje faaliyetlerinin son iki yil
icerisinde gerceklestiriimis olmasi zorunludur.

Performans_1: Ayni proje ile TUBITAK Destek Programlarina yiiriitiicii olarak basvuru yapiimis,
bicimsel degerlendirme surecini gegerek bilimsel degerlendirme sirecinde desteklenmesi uygun
bulunmamis tiim projeler igin biitge destek limiti %15 oraninda daha yiiksek uygulanir.

Performans_2: Ayni proje ile Avrupa Birligi (AB) Destek Programina yurttlict olarak basvuru yapilimis,
bicimsel degerlendirme surecini gegerek bilimsel degerlendirme sirecinde desteklenmesi uygun
bulunmamis tiim projeler igin bitge destek limiti %30 oraninda daha yiiksek uygulanir.

B. Proje Tiirlerine Gore Performansa Dayali Biitce Limiti Uygulamasi

Bilimsel degerlendirme sireci sonucunda Komisyon tarafindan desteklenmeye uygun bulunmasi
kosuluyla, GAP ve CAP destek programlari kapsaminda asagdidaki performans kosullarini saglayan
proje yurutlciuleri igin performansa dayali yiiksek butge limiti uygulanabilir.

Performans_3: IS| indekslerinde (SCI, SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan ve alanindaki siralamada ilk
%25'lik dilimde (Q1) bulunan dergilerdeki 6zgiin veya derleme sinifindaki tam metin makale veya
uluslararasi taninmig yayinevleri tarafindan basiimis 6zguin bilimsel kitap yazarligi (Universite tarafindan
kabul edilen A tipi yayinevi listesi)
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Bu kapsamda son 2 (iki) yil icinde yayimlanmis makaleler dikkate alinir ve arastirmacilar ayni
yayinlarini yalnizca bir proje bagvurusunda kullanabilirler.

Bu kapsamda yayinlarin her biri igin yayinda adi gec¢en arastirmacilardan yalnizca birisine
destek saglanir. Birden ¢ok yazarli yayinlar igin, destek basvurusu Universitemiz mensubu
yazarlarin mutabik kaldigi bir yazar tarafindan gergeklestirilir.

Kullanilacak makalelerin yayimlanmis olmasi sarttir. DOl numarasi bulunsa dahi,
yayimlanmamis, basim bilgileri kesinlesmemis yayinlarin kullaniimasi miimkun degildir.
Basvuruda kullanilacak yayinlarin (iniversitemiz AVESIS sistemine Web of Science web servisi
Uzerinden sorgulanarak eklenmis olmasi zorunludur.

Performans_4: Diger kurumlarca biitge deste@i saglanarak yuritiimis ve basariyla kapatimig
arastirma projeleri veya YTU Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii (DSIM) (izerinden gergeklestirilmis
Ar-Ge projeleri.

1.

Bu kapsamda, yudratdculagunt ilgili arastirmacinin yaptigi, bilimsel degerlendirme sureci
sonucunda ulusal veya uluslararasi kurumlarca onaylanarak bitce destegi saglanmis olup,
TUBITAK programlarinda (1002 ve PTi disinda biitgesi 500000 TL'nin altinda olan projeler
harig) oldugu gibi yeni bilgiler Uretilmesi, bilimsel yorumlarin yapilmasi veya teknolojik
problemlerin ¢ézimlenmesi igin bilimsel esaslara uygun olarak yurttilmus ve sonug raporu
yetkili mercilerce basarili bulunarak son 2 (iki) yil igerisinde kapatiimis olan arastirma projeleri
dikkate alinir.

Diger kurumlarca butge destegi saglanarak uygulamaya gecirilmis projelerin uygulama
asamasinda olmasi gerekmektedir. Kapatilmis projeler bu kapsam disindadir.

Kurum disi destekli bir proje, yalnizca projenin yariticiligini yapmis arastirmaci tarafindan
kullanilabilir.

Basvuruda kullanilacak kurum digi destekli projenin (iniversitemiz AVESIS sistemine eklenmis
olmasi zorunludur.

Aragtirma altyapisi olusturulmasi, girisimcilik, arastirmacilarin ve 6grencilerin arastirma
kultarinan desteklenmesine yodnelik projeler, 6drenci projeleri ile sosyal sorumluluk ve
etkinliklere ydnelik projeler bu destek kapsami digindadir.

Performans_5: Ulusal veya Uluslararasi tescil edilmis patent, faydali model veya tescil belgeleri.

1.

Bu kapsamda tescil edilmis patent, faydali model veya tescil belgesinin basvurulan veya bir
onceki yila ait olmasi gerekmektedir. 2019 yili 6ncesi tescil edilmis patent, faydali model veya
tescil belgesi bu destek kapsami disindadir.

Bir patent, faydali model veya tescil belgesi, hak sahibi olan kurum mensubu arastirmacilarin
mutabik kaldigi ve hak sahipligi bulunan bir arastirmaci tarafindan kullanilabilir.

Bagvuru yapacak arastirmacinin bulus sahipleri arasinda yer almasi ve s6z konusu belgede
adres olarak Yildiz Teknik Universitesi'ni gostermis olmasi zorunludur.

Basvuruda kullanilacak patent, faydall model veya tescil belgesinin (iniversitemiz AVESIS
sistemine eklenmis olmasi zorunludur.

GAP ve CAP projeleri igin asagidaki kosullardan birisini saglayan arastirmacilar igin destek limiti
% 20’ye kadar artirilabilir veya bir (1) TEZ-YL proje bagvuru hakki verilir.

Performans_3 kapsaminda en az 2 yayin gergeklestirmis olmak,

Performans_4 kapsaminda PTi ddemeleri harig biitgesi en az 300.000 TL olan bir projeyi veya
toplam bitgeleri en az 300.000 TL olan birden fazla projeyi ylritici olarak son iki (2) yil iginde
sonuclandirmis olmak,

Performans_5 kapsaminda ulusal diizeyde tescil edilmig bir patentte hak sahibi olmak.
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GAP ve CAP projeleri igin asagidaki kosullardan birisini saglayan arastirmacilar igin destek limiti
% 30’a kadar artirilabilir veya bir (1) TEZ-YL veya (1) TEZ-D proje bagvuru hakki verilir.

o Performans_3 kapsaminda en az (g (3) yayin gerceklestirmis olmak,

e Performans_4 kapsaminda PTi 6demeleri harig biitgesi en az 500.000 TL olan bir projeyi veya
toplam bitgeleri en az 500.000 TL olan birden fazla projeyi yiritici olarak son iki (2) yil iginde
sonuclandirmis olmak,

o Performans_5 kapsaminda uluslararasi diizeyde tescil edilmis bir patentte hak sahibi olmak.

2.12 Satin Alma ve Ayniyat Islemleri

e Proje siiresi ile sinirli olmak iizere, mal ve hizmetlere ait ihtiyag talepleri BAPSIS (izerinden
olusturulur. Sartnameye gerek duyulan mal ve hizmet alimlarinda sartnameler her bir sayfasi
Uc (3) imzahl olacak sekilde hazirlanir (Mal ve hizmet alimi taleplerinde ve sartnamelerde
kesinlikle marka, model ve firma ismine yer verilmemelidir).

e Satin alma islemleri ihale Kanununda belirtilen hususlara gére, BAP Koordinasyon Birimi'nce
mevzuatlar ¢cergevesinde yapilir.

e Kamu Kurum ve Kuruluglarindan yapilacak hizmet alimlarinda mevzuat geregi avans verilerek
yapilabilir ve avansin 20 gun i¢cinde kapatilmasi gereklidir. Avans kapatilirken tim belgelerin
(makbuz, fatura, dekont vb.) asillarinin BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi gereklidir.

e Avans kapsaminda alinacak faturalarda “Yildiz Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi, Proje YuriticlUsunin Adi Soyadi ve Proje No, Vergi Dairesi ve Vergi Kimlik
Numaras!” belirtilmelidir.

¢ Avans dilekgesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturadaki miktar ve
tutarlar ayni olmaldir.

o Kamu kurum ve kuruluslarindan avans ile yapilan harcamalarda, proje yuritiictsu tarafindan
avans formunun arkasinda “Piyasa arastiriimasi yapilmistir.” ibaresi ve proje yiriticisinin
Adi-Soyadi ile islak imzasi olmak zorundadir.

e Harcama toplam avans tutarindan eksik ise, kalan tutar Ziraat Bankasi Yildiz Teknik Universitesi
Subesi IBAN:.........cociiiiiiien numarali hesaba elden veya EFT/havale yapilarak
yatiriimalidir.

e Dekontta alici adi (Yildiz Teknik Universitesi Strateji Daire Bagkanhgi), agiklama kismina
arastirmacinin TC Kimlik No, Proje No ve Avans Iadesi, ibareleri belirtilmelidir. Bankadan alinan
dekont, faturalar ile birlikte BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmelidir.

e Satin alinan tasinir mallar, 28.12.2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla
yurdrlige konulan Tasinir Mal Yonetmeligi geregince tasinir islem fisi diizenlenerek Yildiz
Teknik Universitesi kurum envanter kayitlarina alinir. Bu kapsamda edinilen dayanikli tasinirlar,
bunlari kullanacak proje yuraticisine ya da belirleyecegi kisiye Tasinir Teslim Belgesi ile teslim
edilir. Tiketime yénelik mal ve malzemeler ise Taginir islem Fisi diizenlenerek dogrudan proje
yuraticusunun kullanimina verilir.
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B. PROJE TURLERI VE ILKELERI

1. GENEL ARASTIRMA PROJELERI (GAP)

Basvuru ve Desteklenme ilkeleri: Bu projelere kurumumuzda tam zamanh &gretim (yesi
pozisyonunda c¢alisan 6gretim Uyesi kadrolarindaki arastirmacilar bagvurabilirler. KADEP destegine
bagvurabilecek durumda olan doktorali 6gretim elemanlari (Ars. Gér. Dr., Ogr. Gor. Dr.) GAP destegine
basvurmadan 6nce, KADEP destegi kapsaminda bir proje baglatmasi, ylritmesi ve basaril bir sekilde
tamamlamis olmasi beklenmektedir. KADEP destedine basvurabilecek durumda olamayan doktorali
ogretim elemanlari (Ars. Gor. Dr., Ogr. Gor. Dr.), GAP destek programi igin bagvuru yapacak
arastirmacinin, sonuglandirilmis en az bir GAP projesinde vyiiriitiicii veya en az bir TUBITAK (3501,
1001, 1003, ikili isbirligi) destekli projelerde veya AB destekli arastirma projesinde yuritiicii ve/veya
CAP projesinde arastirmaci olarak goérev almis olmasi zorunludur. GAP desteginde, yiritiiciiden harig
bir 6gretim Uyesi veya doktorasini tamamlamis bir 6gretim elemaninin arastirmaci olarak bulunmasi
beklenir. Bursiyer galistiracak proje dnerilerinde yuruttculerin 6gretim Uyesi olma sarti aranir.

Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, FADEG tarafindan belirlenen ve Universite
digindan en az t¢ hakeme gonderilir. Uzmanlik alani ile ilgili zorunluluk durumunda hakemlerden sadece
biri kurum icerisinden olabilir. Komisyon, gelen degerlendirme raporlarini ve proje ekibinin dnceki
bilimsel ¢galismalarini da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Uygulama Esaslari A. Genel ilkeler / 1. Proje Basvuru ve
Yiiriitme Siirecinde belirtilen genel ilkeler gegerlidir.

Destek Limiti: Genel Arastirma Projeleri igin destek limiti 68.000 TL'dir. Bu proje kapsaminda, 2
Bursiyer (Yiksek Lisans, Doktora) gorev alabilir ve toplam burs miktari 18.000 TL’dir.

GENEL ARASTIRMA PROJELERI (GAP)

Harcama Tiirii Destek Limiti
Bursiyer Yiksek Lisans 800 TL/ay
Doktora 1000 TL/ay
Hizmet Alimi Limit Yok
Makine / Ekipman Limit Yok
Sarf Kirtasiye 1000 TL
Diger Sarf Giderleri Limit Yok
Gegici Gorev Yolluklan Saha Galigmasi Limit Yok
Yurtigi/Yurtdigi Seyahat 7.000 TL
Proje Toplam Biitgesi 50.000 + 18.000 TL
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2. GOK DISIPLINLi ARASTIRMA PROJELERI (CAP)

Basvuru ve Desteklenme ilkeleri: Bu kapsamda desteklenen projelerin, Universitemizin veya
disindaki ulusal veya uluslararasi kurum ve kuruluglardaki farkli disiplinlerden en az iki bolimuin isbirligi
ile yuruttlmesi ve ¢ok disiplinli bir aragtirmaya yonelik olmasi gerekmektedir. Bu tr projelerde, igbirligi
yapilan kurulusun proje bitgesine katkida bulunmasi ve/veya insan kaynagi destegi saglamasi ve/veya
arastirma altyapilarini proje kapsaminda kullandirmasi gibi ayni ve nakdi katki saglamasi beklenir.

GAP desteklerinde aranan bagvuru ve desteklenme ilkelerine ek olarak, CAP destek programi igin
basvuru yapacak arastirmacinin, sonuglandiriimis en az bir BAP destekli projede yurGticl veya en az
bir TUBITAK (3501, 1001, 1003, ikili isbirligi) destekli projelerde veya AB destekli arastirma projesinde
yuriticu ve/veya arastirmaci olarak gorev almis olmasi zorunludur.

Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, FADEG tarafindan belirlenen ve Universite
disindan en az u¢ hakeme gonderilir. Uzmanlik alani ile ilgili zorunluluk durumunda hakemlerden sadece
biri kurum i¢erisinden olabilir. Ayrica bu projelerin degerlendiriimesinde hakem degerlendirmesine ilave
olarak proje ekibinin katilimi ile panel dizenlenir. Komisyon, gelen hakem raporlarini, panel sonucunu
ve proje ekibinin dnceki projelerinde gercgeklestirdikleri bilimsel yayinlari da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegdine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Uygulama Esaslari A. Genel ilkeler / 1. Proje Basvuru ve
Yiiriitme Siirecinde belirtilen genel ilkeler gegerlidir.

Destek Limiti: Cok Disiplinli Arastirma Projeleri igin destek limiti 88.000 TL’dir. Bu proje kapsaminda, 2
Bursiyer (YUksek Lisans, Doktora) gorev alabilir ve toplam burs miktari 18.000 TL'dir.

Harcama Tiirii Destek Limiti
Bursiyer Yiiksek Lisans 800 TL/ay
Doktora 1000 TL/ay
Hizmet Alimi Limit Yok
Makine / EkKipman Limit Yok
Sarf Kirtasiye 1000 TL
Diger Sarf Giderleri Limit Yok
Gegici Gorev Yolluklar Saha Galigmasi Limit Yok
Yurtici/Yurtdigi Seyahat 10.000 TL
Proje Toplam Biitgesi 70. 000 + 18.000 TL
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3. KARIYER DESTEK PROJELERI (KADEP)

Basvuru ve Desteklenme ilkeleri: Arastirmacilar bu kapsamdaki desteklerden bir kez yararlanabilirler.
Ancak, egitimlerini tamamlamalarinin tGzerinden 5 yil gegmemis olmasi kosulu ile devam etmekte olan
veya basarili olarak sonuglandiriimis TUBITAK, AB, Bakanliklar vb. diger kurum ve kuruluslarin destek
programlari kapsaminda bilimsel degerlendirme sirecinden gecerek desteklenmis bir arastirma
projesinde yurticU olarak gérev almig arastirmacilar ikinci kez basvuru yapabilirler. Arastirma alt yapisi
olusturulmasi, sosyal sorumluluk projeleri, 6grenci projeleri, teknopark firmalarinin kendi kaynaklari ile
yurGttikleri projeler bu kapsamda dederlendiriimez. Proje basvurusunda, Kariyer Destek Projesi
Arastirmaci Beyan Formu verilmesi zorunludur. ikinci kez bagvuru yapacak arastirmacilarin ayrica
yukarida belirtilen kosullari saglayan bir projede yuratict oldugunu goésteren belgeleri de sunmasi
zorunludur.

Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, FADEG tarafindan belirlenen ve Universite
digindan en az t¢ hakeme gonderilir. Uzmanlik alani ile ilgili zorunluluk durumunda hakemlerden sadece
biri kurum icerisinden olabilir. Komisyon, gelen degerlendirme raporlarini ve proje ekibinin dnceki
bilimsel ¢galismalarini da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Uygulama Esaslari A. Genel ilkeler / 1. Proje Basvuru ve
Yiiriitme Siirecinde belirtilen genel ilkeler gegerlidir.

Destek Limiti: Kariyer Destek Projeler igin destek limiti 25.000 TL’dir.

KARIYER DESTEK PROJELERI (KADEP)

Harcama Tiirii Destek Limiti
Hizmet Alimi Limit Yok
Makine / Ekipman Limit Yok
Sarf Kirtasiye 1000 TL
Diger Sarf Giderleri Limit Yok
Gegici Gorev Yolluklari Saha Galismasi Limit Yok
Yurtici/Yurtdigi Seyahat 5.000 TL

Proje Toplam Biitgesi 25. 000 TL
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4. LISANSUSTU TEZ PROJELERI (TEZ-YL, TEZ-D)

Basvuru: Proje Bagvurusu tez konusunun ilgili Enstiti Yénetim Kurulu tarafindan kabul edilmesinden
sonra gercgeklestirilir. Bagvuru asamasinda tez konusunun ilgili Enstiti Yonetim Kurulunca onaylandigini
gOsteren belgenin, transkript ve danisman atama yazisinin sisteme ylklenmesi ve kabul edilen destek
talepleri i¢in bu belgelerin BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmesi zorunludur.

TEZ-YL projelerine, normal 6grenim suresinin 3. yariyilinda, TEZ-D projelerine ise, normal égrenim
sUresinin 6. yariyilinda basvuru yapilmahdir.

Proje Ekibi: Lisansusti Tez Projelerinin yuriticlistu tez danismani, arastirmacisi ise ilgili tez
ogrencisidir. Varsa ikinci (es) danisman lisanstisti tez projelerinde gorev alabilir.

Degerlendirme: Proje 6nerileri, FADEG tarafindan dogrudan deg@erlendirilir ve Komisyon tarafindan
sonuglandinlir veya Komisyon gerekli goérdugu hallerde hakem gorislerine bagvurarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verebilir.

Yiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje kapsaminda yapilan galismalari igeren ara raporlar alti (6)
aylik dénemlerde BAPSIS araciligi ile BAP Koordinasyon Birimi'ne sunulur. Lisansiistii tez projesinin
sonug raporu tezin bitiiniidir. ilgili birimlerce onaylanan tezin kapak sayfasi proje bilgilerini icerecek
sekilde dlzenlenir ve tezin bagarili bulunarak tamamlandidina dair ilgili enstitiden alinmig mezuniyet
belgesi ile birlikte BAPSIiS’e yiiklenir. Raporlar, FADEG tarafindan degerlendirilerek Komisyon karari ile
sonuglandirilir. Ancak, FADEG veya Komisyon gerekli gordigi durumlarda hakem goérislerine
basvurarak degerlendirmesini tamamlayabilir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen tezler
degerlendirmeye alinmaz.

Tez projeleri igin verilen sireler, yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal ek siireleri kapsayacak
sekilde uzatilabilir. Ancak, lisansUstu tez projeleri igin saglanacak mali destekler, ilgili lisansustu egitim
ve 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim sireleri (Yiksek Lisans igin 4 yariyil, Doktora igin 8
yariyil) ile sinirli olup, ek slre uzatimi verilen tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler duyurulan
ilkelere uygun olarak gergeklestirilecek harcama suresi uzatimi talebinin Komisyon tarafindan uygun
bulunmasi durumunda en fazla alti (6) aya kadar ek sireler igin devam ettirilebilir.

Projelerin iptal Edilmesi ve Yaptirimlar: Universitemiz Lisansiistii Egitim Ogretim Yénetmeligine gore
ilgili 6grencinin 6grenciliginin sonlandiriimasi veya danigman degisikligi nedeniyle proje ¢alismasinin
tamamlanamamasi durumunda, proje yiritiictisiiniin gerekgeli talebi Gizerine proje Komisyon tarafindan
iptal edilebilir.

Bu tdr durumlarda proje yuratuculeri dilekgelerine ek olarak, tez ¢calismasinin yapildidi ilgili Enstitiden
alinmis 6grencinin bagarisizlik durumunu belirten yaziyir da birime sunmak zorundadir. Projenin iptal
edilmesi durumunda proje kapsaminda satin alinmis makine, teghizat ve demirbaglar diger
arastirmalarda kullaniimak Gzere Komisyon kararina bagl olarak proje yirutiicisiine veya ¢alismanin
yuratildiga bélim/anabilim dali bagkanhgdina teslim edilir.

Basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansustu dgrencileri, ayni proje tlriinde
baska proje destedi alamazlar.

Destek Limiti: Lisansistlu Tez-YL Projeleri i¢in, destek limiti 15.000 TL, Lisansustiu Tez-D Projeleri i¢in
destek limiti 25.000 TL’dir.
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Harcama Tiirii Destek Limiti

Hizmet Alimi Limit Yok
Makine / Ekipman Limit Yok
Sarf Kirtasiye 1000 TL

Diger Sarf Giderleri Limit Yok

Saha Calismasi Limit Yok
Gegici Gorev Yolluklari

Yurtici/Yurtdigi Seyahat 3.000 TL/5.000 TL
TEZ-YL Proje Toplam Biitgesi 15. 000 TL
TEZ-D Proje Toplam Biitgesi 25. 000 TL

5. HIZLI DESTEK PROJELERI (HIZ)

Basvuru ve Desteklenme ilkeleri: Basvuru siirecleri GAP ile aynidir.

e Arastirmacilar ayni anda yalnizca bir (1) hizli destek projesinde gorev alabilirler.
e Arastirmacilar yilda bir (1) kez Hizli Destek Projesi bagvurusu yapabilirler.
e Arastirmacilar bu destek programindan en fazla (g (3) kez destek alabilirler.

o Daha dnce yuruttcusu oldugu Hizl Destek Projesini basariyla sonuglandirmayan arastirmaciya

bu tirde yeni bir destek saglanmaz.

Degerlendirme: HIZ proje 6nerileri FADEG tarafindan dogrudan degerlendirilir ve Komisyon tarafindan
sonuglandirilir veya gerekli gorilen proje onerileri hakemlere gonderilir. Ongoriilemeyen zamanda
meydana gelen dogal afetlerin izlenmesi igin sunulan HIZ proje 6énerileri Komisyon tarafindan dogrudan

degerlendirilerek sonuglandirilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Uygulama Esaslari A. Genel ilkeler / 1. Proje Basvuru ve

Yiiriitme Siirecinde belirtilen genel ilkeler gegerlidir.

Destek Limiti: Hizli Destek Projeleri igin destek limiti 15.000 TL'dir.

Limit Yok

Limit Yok

Limit Yok

Saha Calismasi
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6. GUDUMLU ARASTIRMA GELISTIRME PROJELERI (G-ARGE-P)

Basgvuru ve Desteklenme ilkeleri: Proje basvurulari, yalnizca Komisyon tarafindan icerigi/kapsami
uygun goérilen projeler igin ve Komisyon tarafindan belirlenerek duyurulan konu ve kosullara uygun
olarak hazirlanan projeler igin kabul edilir.

Degerlendirme: Proje onerilerinin degerlendirme surecleri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan
yaratalur. BAP Komisyonu gerekli gérdagu hallerde hakem goéruslerine de bagvurarak degerlendirme
surecini tamamlayabilir. Bu projelerin degerlendiriimesi asamasinda proje ekibinin katilimi ile bir panel
dizenlenir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Uygulama Esaslari A. Genel ilkeler / 1. Proje Basvuru ve
Yiiriitme Siirecinde belirtilen genel ilkeler gegerlidir.

Destek Limiti: Gidimli Arastirma Gelistirme Projeleri igin destek limiti Komisyon tarafindan belirlenir.

GUDUMLU ARASTIRMA GELISTIRME PROJELERI (G-ARGE-P)

Harcama Tiirii Destek Limiti

Bursiyer Yiksek Lisans 1500 TL/ay

Doktora 2200 TL/ay
Hizmet Alimi Limit Yok
Makine / Ekipman Limit Yok
Sarf Kirtasiye 1000 TL

Diger Sarf Giderleri Limit Yok
Gegici Gorev Yolluklar Saha Galigmasi Limit Yok

Yurtici/Yurtdigi Seyahat 15.000 TL
Proje Toplam Biitgesi Komisyon tarafindan

belirlenir.
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7. YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI - SANAYI iSBIRLiIGI PROJELERI (YTU-SIP)

Basvuru ve Desteklenme ilkeleri: YTU tarafindan bu tiir projelere verilebilecek mali destek GAP st
limitini gecemez. Bu tir projelerde, isbirligi yapilan kurum ve kurulusun belirli bir oranda bitgeye katkida
bulunmasi ve/veya Universitemizde bulunmayan arastirma altyapilarini proje kapsaminda kullandirmasi
beklenir.

Bu projeler igin, projenin tarafi olan 6gretim Uyesi ve kurulusun bir personeli ortak ylritici olabilir.
Ancak, ilgili kurulugtan arastirmacilar BAP Koordinasyon Birimine yapilan proje basvurusunda
arastirmaci olarak yer alabilirler. Proje basvurusunda; basvuru formuna ek olarak Proje Ortaklik
Anlasmasi sunulmalidir. Proje Ortaklik Anlagsmasi Projenin tarafi olan 6gretim Gyesi ile ilgili kurulusun
yetkilisi arasinda yapilan ve ortaklar arasinda projeye iliskin gorev, yetki, sorumluluk, fikri ve sinai
mulkiyet haklari, patent, tescil ve benzeri hak paylasimina yonelik konularin belirtildigi anlasmadir. Proje
kapsaminda alinacak mal ve hizmetlerin paylasimi da bu anlagsma ile belirlenecektir. Ozel
kurum/kuruluglarla yapilacak projelerde, ortaklik anlagsmasinin Universitemiz Teknoloji Transfer Ofisi
(TTO) tarafindan organize edilmesi ve onaylanmasi zorunludur.

Proje kapsaminda BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan tim makine ve techizatlar,
Universitemiz demirbas envanterine kaydedilir. Ortak kurum/kurulus tarafindan alinacak mal ve
hizmetler ilgili kurum ve kurulus tarafindan alinacak ve satin alinan mal veya hizmetin kurum/kurulug
adina dizenlenmis faturasinin onayli fotokopisi BAP Birimine teslim edilecektir.

BAP Komisyonu degerlendirme asamasinda proje iceriginde ve ortaklik sézlesmesinde revizyon talep
edebilir, sdzlesme ile ilgili olarak Universitemiz Hukuk Musgavirliginden gorus talep edebilir. Proje
bitgcesinde tanimlanacak bursiyer destek miktari Ortak kurum/kurulus tarafindan saglanir.

Degerlendirme: Proje onerilerinin degerlendirme surecleri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan
yaratalur. BAP Komisyonu gerekli gérdagu hallerde hakem goéruslerine de bagvurarak degerlendirme
surecini tamamlayabilir. Bu projelerin degerlendiriimesi asamasinda proje ekibinin katilimi ile panel

diizenlenir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Uygulama Esaslari A. Genel ilkeler / 1. Proje Basvuru ve
Yiiriitme Siirecinde belirtilen genel ilkeler gegerlidir.

Destek Limiti: YTU tarafindan bu tiir projelere verilebilecek mali destek GAP (st limitini gegemez.
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Harcama Tiirii Destek Limiti
Bursiyer Yiiksek Lisans 1500 TL/ay
Doktora 2200 TL/ay
Hizmet Alimi Limit Yok
Makine / Ekipman Limit Yok
Sarf Kirtasiye Limit Yok
Diger Sarf Giderleri Limit Yok
Gegici Gorev Yolluklarn Saha Galigmasi Limit Yok
Yurtici/Yurtdigi Seyahat Toplam Biitge*0,20
Proje Toplam Biitgesi Komisyon tarafindan
belirlenir.

8. LISANS OGRENCISi KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI (LiKAP)
Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Yiritiiciligini dgretim tyelerinin (istlendidi bu projelerde yalnizca
Komisyon tarafindan belirlenerek duyurulan kosullar saglayan lisans 6grencileri arastirmaci olarak
gorev alabilir.
Bu kapsamdaki desteklerden faydalanabilmek igin asagidaki hususlarin saglanmasi zorunludur:
Ongorilen projeler, arastirma projesi niteliginde olmadir.
Projelerde arastirmaci olarak gdrev alacak 6grencilerin egitimlerinin normal 6grenim siresinin son iki
yilinda bulunmalari ve en az 2.5 Agirlkh Genel Not Ortalamasi (AGNO)na sahip olmalari
gerekmektedir.
Lisans 6greniminin bitimine bir ddnem kalan dgrenciler i¢in proje bagvurusu yapilamaz.
Proje siiresi en az 6 ay, en fazla 12 aydir. Bu projelere ek siire veriimez.
Bu proje turine 6grenci bitirme tez projesi kapsaminda da basvuru yapabilir.
Bu projeler kapsaminda yalnizca arastirmanin yiritilebilmesi igin ihtiya¢ duyulan sarf malzemesi, alet,
techizat, hizmet alimina ve gegici gorev yolluklarina yonelik giderler igin mali destek saglanir. Bu
kapsamda, bilgisayar, tablet bilgisayar, yazici gibi giderler i¢in mali destek saglanmaz.
Ogretim Uyeleri es zamanl olarak bu tiirde yalnizca 1 (bir) projenin ylritiictligina Ustlenebilirler.

Ayrica, 6gretim Gyelerinin bu tir projelerdeki gorevleri diger projelerde alabilecekleri gérevlerin sayisinin
belirlenmesinde dikkate alinmaz.

22



Proje, sanayinin bir sorununu g¢tzmeyi hedefleyen ve/veya sanayide uygulama potansiyeli olan
arin/yéntem/sireg iyilestirme ve/veya gelistirmeye yonelik arastirma konusuna sahip ise, bu tlr
LIKAP’larin desteklenmesine éncelik verilir.

Basvuru asamasinda, projede arastirmaci olarak gorev alacak 6grenciler icin guncel tarihli 6grenci
belgelerinin, dgrenci transkriptinin ve ylriticlt tarafindan doldurularak imzalanan Arastirmaci Beyan
Formunun sisteme yuklenmesi zorunludur.

Proje Ekibi: Lisans Ogrenci Katilimli Arastirma Projesinin yiritliclisi égretim (yeleri ve arastirmacisi
ise ilgili lisans d6grencileridir. Projede arastirmaci olarak gorev alabilecek olan 6grenci sayisi belirtilen
kosullari saglamak sartiyla en fazla 3 (li¢) kisi olabilir. Bir 6grenci bir kez ve sadece bir projede gorev
alabilir.

Degerlendirme: Proje 6nerileri, FADEG tarafindan dogrudan deg@erlendirilir ve Komisyon tarafindan
sonuglandinlir veya Komisyon gerekli goérdugu hallerde hakem gorislerine bagvurarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verebilir.

Yiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Ara raporlar, 12 aydan uzun sureli projeler igin 6 aylik ddbnemlerde
BAP yazim formatina uygun olarak BAPSIS (izerinden BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulmalidir. 6
aydan kisa sureli projeler i¢in ara rapor sunulmasi gerekli degildir.

Proje tamamlandiginda, Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanan proje sonug
raporunun BAPSIS lzerinden FADEG tarafindan degerlendirilerek Komisyon karari ile sonuglandirilir.
Ancak, FADEG veya Komisyon gerekli gordigi durumlarda hakem gorislerine bagvurarak
degerlendirmesini tamamlayabilir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen sonug
raporlari degerlendirmeye alinmaz.

Bu kapsamdaki projelerin sonuglarinin bilimsel yayina doéndstarilmesi zorunlulugu bulunmamaktadir.
Ancak, proje sonuglarinin bilimsel bir toplantida (kongre, sempozyum, 6grenci kongresi, vb.) sunulmasi
beklenir.

Projelerin iptal Edilmesi ve Yaptinmlar: Universitemiz Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligine gére ilgili
o6grencinin  6grenciliginin sonlandiriimasi veya danisman degisikligi nedeniyle proje c¢alismasinin
tamamlanamamasi durumunda, proje yiritiictisiiniin gerekgeli talebi Gizerine proje Komisyon tarafindan
iptal edilebilir.

Bu tur durumlarda proje yuruttculeri dilekgelerine ek olarak, 6grencinin bagl bulundugdu ilgili Fakulteden
alinmis 6grencinin bagarisizlik durumunu belirten yaziyr da birime sunmak zorundadir. Projenin iptal
edilmesi durumunda proje kapsaminda satin alinmis makine, teghizat ve demirbaglar diger
arastirmalarda kullaniimak Gzere Komisyon kararina bagl olarak proje yurutiicisiine veya ¢alismanin
yuratildiga bélim/anabilim dali bagkanhgdina teslim edilir.

Basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisans dgrencileri, ayni proje turinde
baska proje destedi alamazlar.

Destek Limiti: Lisans Ogrenci Katiimli Arastirma Projesi (LIKAP) icin, destek limiti 3.000 TL’dir. Bu
projelere ek butce veriimez.
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LISANS OGRENCI KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI (LIKAP)

Harcama Tiirii Destek Limiti
Hizmet Alimi Limit Yok
Makine / Ekipman Limit Yok
Sarf Limit Yok
Gegici Gorev Yolluklan Saha Galigmasi Limit Yok
Yurtigi/Yurtdigi Seyahat 600 TL
Proje Toplam Biitgesi 3000 TL
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Ek 1. Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolay Yapabilmek igin Oneriler

Proje basvurusu yapabilecek kisilerin 6gretim Gyeleri ve doktora, sanatta yeterlik veya esdeger
editimini tamamlamis aragtirmacilar oldugunu g6z ontinde bulundurunuz.

Universitemiz mensubu olan proje ekibinin AVESIS bilgilerinin giincel oldugundan emin olunuz.

Projede yer alacak, yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki
personelin ve dgrencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmis 6zgegmis dosyalarini
temin ediniz.

BAP Koordinasyon Birimi Proje Siregleri Yonetim Sisteminden temin edeceginiz proje tliriine
uygun Proje Basvuru Formu’nu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina dénustiriniz.

Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tUm malzemelerin teknik &zelliklerini
iceren Teknik Sartname Dosyasini word formatinda hazirlayiniz.

Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise Universitemiz Merkez
Kitiphanesinden ilgili kitaplarin alimina ihtiyag duyulduguna dair onayh bir yazi aliniz ve pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Talep edilecek proje biitgesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz ve pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig birim fiyatini ve KDV
oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar
ortamina aktariniz.

Hayvanlar Uzerinde vyapilacak deneysel c¢alismalarin séz konusu olmasi halinde,
arastirmacilardan en az birinin “Laboratuar Hayvani Kullanim Sertifikasi” na sahip olmasi
zorunlugu bulundugunu g6z 6niinde bulundurarak ilgili sertifikayr pdf formatinda bilgisayar
ortamina aktariniz.

Eger calismanin belirli kisimlari baska bir merkezde gerceklestirilecek ise ilgili merkezden kabul
yazisi temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

B. Ozgegmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi bir
projenin ekibinde yer alacak (iniversitemiz mensubu arastirmacilarin, AVESIS yazilim sistemindeki
bilgilerini timudyle glincellemeleri zorunludur.

Yurt icinden veya yurt digindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda
bulunmayan diger arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis dosyalarinin
basvuru esnasinda sisteme yuklenmesi gerekmektedir.

C. Proje Bagvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Basvurularda Proje turtine gore sisteme yuklenmesi gerekli belgeler agagida belirtiimistir. Basvurularda
kullanilacak standart formlar BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler meniisii altinda verilmistir.
Arastirmacilarin basvuru yapacaklari destek programina uygun formlari kullanmalari zorunludur.
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1. Tiim Proje Tiirleri i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a.

Proje Basvuru Dosyasi: BAPSIS iizerinden proje tiiriine uygun basvuru formu indirilmeli ve
tim bilgi alanlari eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme ytiklenmelidir.

Etik Kurul izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler igin projeye uygun olarak alinmis 12
aydan daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme yiklenmelidir. Calisma alanina
gore 12 aydan daha eski tarihli etik kurul belgesinin kullaniminin gerekmesi durumunda, izin
belgesinin kullaniminin uygunlugu BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Yalnizca
seyahat destegi talep edilen proje bagvurularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep
edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili agiklama Ek 2’de verilmistir.

Teknik Sarthame Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yiiklenmesi zorunludur.
Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar Ek 2 ve Ek 4’de verilmistir.

2. Proje Tiirlerine Gore Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a.

Lisansiistii Tez Projeleri igin Danigman Atama Yazisi ve Transkript: ilgili Enstitiinin tez
danigmant ile var ise es danisman atama yazilari ve tez konusunun onaylandigini gosteren
belge (transkript) pdf formatinda sisteme ylklenmelidir.

Kariyer Destek Projeleri icin Beyan Formu: BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler mendisii
alanindan indirilecek ilgili Beyan Formu doldurulup imzalandiktan sonra pdf formatinda
sisteme yuklenmelidir. Gerekli kosullari saglayarak ikinci kez bu destek programina
basvuracak arastirmacilarin diger kurumlarca desteklenen projelerdeki gorevini gosteren
gecerli bir belgenin de sisteme yuklenmesi zorunludur.

Yildiz Teknik Universitesi — Sanayi isbirligi Projeleri i¢in: Basvuru formuna ek olarak
Proje Ortaklik Anlasmasi sunulmalidir. Proje Ortaklik Anlasmasi Projenin tarafi olan
akademik personel ile ilgili kurulugun yetkilisi arasinda yapilan ve ortaklar arasinda projeye
iliskin gorev, yetki, sorumluluk, fikri ve sinai milkiyet haklari, patent, tescil ve benzeri hak
paylasimina yonelik konularin belirtildigi anlasmadir.

Aciklama: Yuklenecek dosyalar icin mumkun oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.

Onemli Hatirlatma: Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi icin, basvuruda sisteme yuklenen belgelerin BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi
gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi, kabul yazisi, teknik sarthame vb
belgelerin asillarini muhafaza ediniz.
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D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitgeyi olustururken, ihtiyac duyulan her
tirli mal, malzeme ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. ilgili mevzuat geregi
yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

e Kamu idare ve muesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

e ihaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gerceklestiriimis ayni veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve Ucretler,

« llgili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,

¢ Piyasada ihale konusu mali ireten ya da pazarlayan gergek veya tiizel kisilerden alinan proforma
fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatini ve vergi
oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje butgelerini temin edecekleri
proforma faturalari temel alarak belilemeleri ve basvuru asamasinda bu belgelerin pdf dosya
formatindaki nishasini sisteme yiklemis olmalari gereklidir. Ayrica, proje bagvurusu kabul edilen
arastirmacilarin proforma belgelerinin asillarini BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma Bélimu’ ne teslim
etmeleri de zorunludur.

E. Etik Kurul Onay Belgesi

insanlar ve hayvanlar (izerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar icin ilgili birimlerin Etik Kurullarindan
onay alinmis olmasi zorunludur. Bu kapsamdaki projeler igin proje yduriticulerinin son bir (1) yil
icerisinde alinmis Etik Kurul Onay Belgesi'ni bagvuruda sisteme yiiklemesi ve desteklenmesine karar
verilen projeler icin ilgili belgenin aslini veya vyetkili mercilerce onaylanmig bir nushasini BAP
Koordinasyon Birimi Proje Ofisi’ne teslim etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP Koordinasyon
Birimi tarafindan ash gorilmek suretiyle kopyasi alinip belgenin asli arastirmaciya iade edilebilmektedir.
Calisma alanina gére 12 aydan daha eski tarihli etik kurul belgesinin kullaniminin gerekmesi
durumunda, izin belgesinin kullaniminin uygunlugu BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

F. Projelerin Degerlendirme Siireci

1. YUlritGcl tarafindan Proje Siregleri Yonetim Sisteminde Taslak Proje 6nerisi galismasinin
baslatiimasi,

2. Hazirlanan proje taslak calismasinin yuariticl tarafindan Proje Siregleri Yonetim Sistemi
tizerinden On Basvuru’ya dénisturilerek, BAP Koordinasyon Birimi'ne sunulmasi,

Not: Basvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak Uretilen e-posta mesaji ile
bilgilendiriimektedir. Bilgilendirme e-postasi alinmamasi durumunda sistem Uzerinden
basvurunuzu kontrol ediniz.

3. BAP Proje Ofisi'nin, 6n bagvuru tzerinde teknik/bigimsel inceleme yapmasi. Eksiklik ya da sorun
bulunmayan projelerin Basvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu dederlendirmesine
sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan bagvurularin proje yuruticulerine iade edilmesi,

Projenin Fakiilte Proje Degerlendirme Grubu (FADEG) degerlendirmesine sunulmasi,
Gerekli olan projeler igin basvurunun hakem degerlendirmesine génderilmesi,
Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmasi,

Gerekli ise, yirutiiciden proje lizerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

© N o 0 &

Komisyonda degerlendirme vyapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi.
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Ek 2. Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin BAP Koordinasyon Birimine
Teslim Etmesi Gereken Belgeler

Proje turlerine goére BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gereken belgeler asagida
tanimlanmigtir. Projelerin baslatilabilmesi i¢in gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmesi ve Proje Sézlesmesinin ilgili Rektdr Yardimcisi tarafindan onaylanmasi zorunludur. Sézlesme
Dosyalari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim tarafindan Rektdr Yardimcisrnin
Onayina sunulmaktadir.

A. Tiim Proje Tiirleri igin Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

1. Sézlesme Dosyasi: BAPSIS iizerinden indirilecek ve proje yiritiicisii tarafindan ilgili alanlari
doldurulacaktir. Tez projeleri icin s6zlesmede yer alan kisim lisansUstu egitimin yuratualdaga ilgili
enstiti madurligid tarafindan da onaylanmig olmalidir. Projenin onaylanmasindan sonra en geg
2 ay icerisinde s6zlesme imzalanmayan projeler iptal edilir.

2. Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler igin belgenin aslinin veya yetkili mercilerce
onaylanmis nushasinin teslim edilmesi zorunludur.

3. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin basvuru agsamasinda sisteme yiiklenen
proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin firma
tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis olmasi
gereklidir.

4. Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasinin yazici
ciktisi her sayfasi proje yuriticisi tarafindan imzalanmis ve son sayfasi proje yiriticisinin
unvanl, adi soyadi ve tarih de belirtiimek suretiyle imzalanmig olarak teslim edilmelidir. Projenin
ilerleyen sureclerinde zorunluluk olmasi durumunda onaylanan bltce kalemi icerigine sadik
kalmak kosuluyla, teknik sartnamelerin BAP Koordinasyon Biriminin bilgisi dahilinde
guncellenebilmesi mimkindir. Bu durumda, glincel teknik sartname dosyalarinin Satin Alma
Talebi menusiinden Word formatinda (*.doc) sisteme yilklenmesi ve yazici ¢iktisinin imzali
olarak Birime teslim edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tim mal,
malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sarthame
dosyasi Ek-4’de belirtilen ilkelere uygun olarak hazirlanmalidir.
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Ek 3. Harcama islemleri ile ilgili Agiklamalar

A. Genel Hususlar

1.

10.

11.

Tum harcama iglemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yurttilmektedir. Arastirmacilarin
kurumlardan veya firmalardan muhtelif Grinleri veya hizmetleri kendilerinin almasi ve bu tir
harcamalar i¢cin ddeme talep etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tir harcamalardan arastirmacilar
sorumlu olup, Birim tarafindan herhangi bir 6deme gergeklestirilemez.

Proje kapsaminda satin alma iglemlerinin gerceklestirilebilmesi igin, satin alinmasi istenen mal
ve hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” Proje Siiregleri Yonetim Sistemi lizerinden
olusturulmali ve yazici ¢iktisi islak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi Satin Aima Ofisi’ ne
teslim edilmelidir.

Satin alma talepleri tiim projeler icin proje stiresi bitiminden 2 (iki) ay 6nce sona erer. Fatura
tarihi proje bitis tarihinden sonra olamaz.

Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Yonerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller
cercevesinde gerceklestirilebilir. Arastirmacilarin gerekli 6n islemleri gergeklestirmeden
yapacaklari seyahatlerin giderleri icin 6deme yapilmasi mimkun degildir.

Onaylanan proje planinda seyahat harcama kaleminde bulunan bitge tutarlari baska bir mal
veya hizmet alimina aktarilamaz.

Sonug raporu teslim edilen ve Komisyonca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir
o6deme gerceklestirilemez.

Onaylanan proje biitge planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet igin harcama
yapilmasi mumkun degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi
ancak BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda mumkuinddr.

Onaylanan bitgeler yalnizca proje planinda belirtlen mal veya hizmetlerin kargilanmasina
yonelik olup, projeler igin bitgenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir.
Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha dugtk bedel ile temin edilmesi durumu proje
yurGticulerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalari ancak s6z konusu mal veya hizmetleri eksiksiz
olarak teslim almalari durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tim drlnleri teslim
almadan, kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhitlerine itimat ederek s6z konusu
form veya belgeleri imzalamalari kendilerine yasal sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla bu
tur durumlarda ortaya cikabilecek kamu zararlarindan aragtirmacilar sorumludur.

Aragtirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya
hizmet alimlarinin yerine bagka Urlnler veya hizmetler almasi mevzuata aykir olup, bu tur
durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.

Satin alinacak mal veya hizmetler icin firmalar tarafindan teklif edilen Grlnlerin sartnamelere
uygunlugundan arastirmacilar sorumludur.
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B. Satin Alma/Harcama Talep Formu

Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma iglemlerinin baslatilabilmesi igin, proje
yuriticulerinin, otomasyon sistemine kullanici adi/sifresi ile giris yaparak ilgili projelerine ulasip,
Harcama islemleri meniisiinden satin alma talep formunu hazirlayarak sistem (izerinden BAP
Koordinasyon Birimine iletmeleri ve yazici giktisini imzalayarak Birime ulagtirmalari gerekmektedir.
Tum butge kalemlerinin satin alma iglemlerinin projenin basglangicinda veya ayni dilekgede talep
edilmesi zorunlu degildir. Projenin galisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin
alma/harcama talebinde bulunulmasi mimkundur.

C. Yurtigi ve Yurtdisi Gegici Gérev Yolluklari ile ilgili Hususlar

30 glini asmayan gegici gorev yollugu hesaplamalarinda genel olarak 6245 Sayili Harcirah Kanunu'na
gore islem yapilir. Ancak, bazi destek programlari kapsaminda uygulanacak seyahat destekleme
ilkelerine yonelik aciklamalar ilgili bagliklar altinda verilmigtir. Mali mevzuat geregince, asagidaki ilkelere
uygun olarak gerceklestiriimeyen seyahatler icin herhangi bir 5deme yapilmasi mimkin degildir.

1. Arastirmacilar, ilgili seyahat icin izinli ve gorevli sayilabilmeleri amaciyla gérev yaptiklari birime
dilekge ile bagvurmalidir. Talep eden arastirmacilar igcin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
saglanacak destegin “uygun” olduguna yonelik resmi yazi verilmektedir.

2. llgili birim yonetim kurulu karari ve Rektorlik Olurunun seyahat tarihinden énce alinmasi
zorunludur.

3. Arastirmacilar, Komisyon tarafindan onaylanan seyahat destegini kullanmak {izere, BAPSIS
sistemi Uzerinden olusturacaklari harcama talebini elektronik ortamda ve yazici giktisini i1slak
imzali olarak Birime ulastirmalidir.

4. Seyahat'in ardindan, asagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a. Birim Yonetim Kurulu Karari (*)
b. Rektérliik izin Oluru
c. Ulasim, katihm Ucreti vb giderler icin yasal olarak gegerli harcama belgeleri

(*) Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulagim sekli (otobUs, tren, ugak vb.) vb. gerekli tim
hususlar agikc¢a belirtiimelidir.

D. Arazi Galismalar Kapsaminda Arag Kiralama islemleri ile ilgili Hususlar

1. Arag kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan bitcesinde yer almasi
zorunludur.

Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tlrl (binek, arazi veya ticari gibi) belirtiimelidir.
Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat edilmelidir.
Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapilmis olmalidir.

Kiralanan aracin seyahat suresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilimis olmalidir.

o a k0N

Kiralanan aracin kiralama anindaki kilometresi ve kiralama siiresi sonundaki (teslimde)
kilometresi kayit altina alinmali, Ara¢ Kiralama Bildirim Formuna islenmelidir.

N

Yakit faturalari ile arag kullanim kilometresi uyumlu olmahdir.

8. Kiralanacak olan araglarin turiine gore destek saglanacak yakit tutarlari asagida verilen
tablolara uygun olarak belirlenecektir.
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Binek Araglar igin Yakit Tablosu

Motor Hacmi Yakit Tiiri Ortalama Yakit (L/100km)
1600 cc Benzin 7.00
1600 cc Motorin 6.00
2000 cc Benzin 10.00
2000 cc Motorin 8.00

Arazi Araglar igin Yakit Tablosu

Motor Hacmi Yakit Tiirii Ortalama Yakit (L/100km)
2000 cc (4x2) Benzin 11.00
2000 cc (4x4) Benzin 11.00
2000 cc (4x2) Motorin 9.00
2000 cc (4x4) Motorin 9.00
2200 cc (4x2) Benzin 12.00
2200 cc (4x4) Benzin 12.00
2200 cc (4x2) Motorin 10.00
2200 cc (4x4) Motorin 10.00
2500 cc (4x2) Benzin 13.00
2500 cc (4x4) Benzin 13.00
2500 cc (4x2) Motorin 11.00
2500 cc (4x4) Motorin 11.00
3000 cc (4x2) Benzin 14.00
3000 cc (4x4) Benzin 14.00
3000 cc (4x2) Motorin 12.00
3000 cc (4x4) Motorin 12.00
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Ek 4. Teknik Sartname Hazirlanmasinda Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

10.

11.

12.
13.

Teknik sarthnamede yer alacak hikumler ve talep edilecek her husus; tereddide, yanlis
anlamaya ve bir istegin digeri ile gelismesine imkan birakmayacak sekilde, acgik ve kesin
olmalidir.

Teknik sartnameler en az 2 (iki), mimkiinse daha fazla uretici firmanin Grinind kapsayacak ve
bdylece rekabet ortami yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sarthamelerde; belli bir marka,
model, patent, mensei, kaynak veya Uriin tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya
belirli bir firmaya yo6nelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya
uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin belirlenmesinin mimkin
olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parga veya parcgalarinin istenilmesi hallerinde "veya
dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Yedek parga alimlarinda pargayi tanimlama ve asil Urlne entegresi konusunda tereddutler
yasanmamasi ig¢in, yedek parca alimlarinda, ihale konusu igin taniminin yapilabilmesi igin,
yedek pargasina ihtiya¢c duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname
dizenlenebilecektir.

Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini duslUrecek serbestlik verici hukumler tagsimamalidir.

Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, galisma sartlari, kullanim
yeri ve amaci acgikga belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte
kullanilacag diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu galismasi istegine de yer verilmelidir.

Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik 6lgutlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en
az...”.”en ¢ok...”’veya” “+/-...” seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar

tespit edilerek verilmelidir.

Teknik sartnamelerde dlgl birimleri igin Uluslararasi Olgli Birimleri Sistemine uygun birimler
kullaniimahdir.

Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde
belirtiimelidir.

Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parga ve sarf
malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanlidi, dokiiman (kullanma kilavuzu,
yedek parga katalogu, bakim talimati, v.b) ile ilgili hususlar teknik sarthnameye dahil edilmeli, bu
tir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktari belirtiimelidir.

Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme igin (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar, arag,
techizat, vb.) gevre sartlar ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda muayene edilecedi hususu
ile birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili istekler; malzemenin kullanim yerine
gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, rizgéar, su ve tuz serpintisi, sok ve ivme,
titresim glrulty, toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik
etkiler, kimyevi maddeler, vb. ¢evre kosullarindan etkilenmeleri gibi isteklerden kullanim yerinde
maruz kalabilecegdi ¢evre sartlarini kapsar.

Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek
teknik icerikli egitimler ile ilgili hikimler teknik sarthamede belirlendigi sekilde ihale
dokiimaninda belirtilmelidir.

Gerekli ise, kalite glivence sistemi belgesi ve Urln kalite belgesi hususlari belirtiimelidir.

Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti istenildigi takdirde
ayrica bildiriimelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili ka¢ yil sureyle yedek parga garantisi istenildigi
belirtiimelidir.
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